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MEMORANDO 

 

 

Bogotá, D.C. 19 de marzo de 2026 

 

 

 

PARA: GRUPO DE CONTRATOS 

DE:  GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

 

ASUNTO: Solicitud de adición y prórroga al Contrato de Prestación de Servicios 
Profesionales No. CD-441-2026 Manuel Ricardo Rodríguez Cifuentes. 
 

Cordial saludo,  
 

De manera atenta me permito solicitar adición y prórroga al Contrato de 
Prestación de Servicios Profesionales No. CD-441-2026, que se suscribió entre 

el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y Manuel Ricardo Rodríguez 
Cifuentes, cuyo objeto es “4-129 Prestar servicios profesionales al Grupo de 
Gestión Documental para planificar y realizar el seguimiento a la gestión 

documental institucional mediante auditorias y seguimiento a los planes de 
mejoramiento en el marco del Subprograma de auditoría en gestión documental; 

seguimiento al Plan Institucional de Archivos, el Programa de Gestión 
Documental, el Plan de conservación en articulación con los compromisos de 
Plan de Acción Institucional - PAI y a los indicadores del proceso definidos en el 

Sistema Integrado de Gestión - SIG del Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible”.  
 

Dado lo anterior me permito anexar los documentos que se requieren para el 

trámite correspondiente de adición y prorroga, los cuales relaciono a 

continuación:   

- Justificación para modificación del contrato de prestación de servicios 

profesionales y/o de apoyo a la gestión, con los siguientes anexos: 

 

1. Certificado de disponibilidad presupuestal vigente.  

2. Planilla de seguridad social (salud – pensiones -ARL) en estado pagado 

del último periodo exigible, correspondiente a febrero de 2026. 
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3. Certificado de antecedentes disciplinarios. 

4. Certificado de antecedentes fiscales. 

5. Certificado de antecedentes penales. 

6. Certificado de medidas correctivas. 

7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la profesión. 

   

Cordialmente, 

 

 

NELSON HUMBERTO LEÓN ACUÑA  
Coordinador Grupo Gestión Documental  
  

  
Revisó: Nelson Humberto León Acuña – Coordinador GGD  
Elaboró: Juan Francisco Chaverra Palacios – Contratista GGD  
Fecha: 19/03/2026  
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